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Máximas insignias  
Procedimiento de Solicitud Digital 

Para: Consejos de Grupos, Motivadores de CIP, Asistentes de Programa de Jóvenes, Comisionados 
Distritales, Comisionados Regionales, Coordinadores y Directores Nacionales de Áreas. 

Estimados Hermanos Scouts 

A fin de lograr una reducción en los costos de operativos de las Regiones, ponemos a su disposición 
la posibilidad de enviar las solicitudes de máximas insignias por esta vía. En ese sentido: 

1. La información deberá ser enviada a solicitud@scoutsvenezuela.org.ve. 

2. En cada correo se deberá solicitar una (1) sola Máxima Insignia 

3. El Asunto/subject deberá ser: Solicitud de (Lobo Saltarín “LB”, Scout de Bolívar “SB”., Rover 
Ciudadano “RC”) de (nombre y apellido / grupo / distrito /región).  
Por ejemplo: Solicitud de LS Baden Powell / Brownse a / Caracas / Venezuela. 

 

4. Las planillas y sus anexos deberán ser escaneados y enviados en formato PDF en dos (2) 
archivos. Anexos: Planilla de Acción Comunitaria, copias de certificados o cartas aval de 
participación en los CIP, y especialidades. 

5. Las planillas y sus anexos deberán estar legibles. 

6. La Dirección de Programa enviara un correo de respuesta como confirmación de la recepción; 
en caso de no recibirlo a las 72 hr por favor comunicarse telefónicamente con el Sra. Carmen 
Quevedo,  en el Centro de Servicio Scout Nacional (CSSN) para verificar (0212-551.4646 o 
4664). 

7. La Dirección de Programa enviara dentro de los siguientes 8 días hábiles un correo 
confirmando el envío de la insignia y su correspondiente certificado, o en caso de ser 
necesario solicitando información adicional, al solicitante. 

Excepciones 
8. Las planillas podrán ser enviadas por el Distrito o la región pero deberán cumplir con todos los 

recaudos y procedimientos establecidos. 

Agradecemos informar a todas las instancias competentes al respecto. 
Dirección Nacional Programa de Jóvenes 



 

 

 

Máximas insignias  
Procedimiento de Solicitud Físico 

Para: Consejos de Grupos, Motivadores de CIP, Asistentes de Programa de Jóvenes, Comisionados 
Distritales, Comisionados Regionales, Coordinadores y Directores Nacionales de Áreas. 

Estimados Hermanos Scouts 

A fin de lograr establecer un procedimiento único en la solicitud de Máximas Insignias, ponemos a su 
disposición la posibilidad de enviar las solicitudes de máximas insignias por esta vía. En ese sentido: 

1. La información deberá ser enviada a Carmen Quevedo, a la siguiente dirección:   

2. En un sobre se deberán incluir las planillas y anexos de las solicitudes de Máxima Insignia, 
debidamente identificadas y compaginadas (Solicitu M.I., Planilla de A.C., certificados y cartas 
avales pertinentes). 

3. Las planillas y sus anexos deberán ser llenados según las respectivas instrucciones. 

4. Las planillas y sus anexos deberán estar legibles. 

5. La Dirección de Programa enviara un correo de respuesta como confirmación de la recepción; 
en caso de no recibirlo a las 72 hr por favor comunicarse telefónicamente con el Sra. Carmen 
Quevedo  en el Centro de Servicio Scout Nacional (CSSN) para verificar (0212-551.4646 o 
4664). 

6. La Dirección de Programa enviara dentro de los siguientes 8 días hábiles un correo 
confirmando el envío de la insignia y su correspondiente certificado, o en caso de ser 
necesario solicitando información adicional, al solicitante. 

7. El remitente deberá consignar datos telefónicos y electrónicos para confirmar recepción y 
envío. 

8. El remitente debe guardar copia de todos los documentos consignados y enviados con fecha y 
firma de recibido y vouche de la encomienda. 

9. El envío de las M.I. procesadas, el CSSN va a tomar como eje de envío y despacho de las 
mismas el 5º día de cada mes, obedeciendo a la estrategia de la coordinación de 
Comunicaciones centralizar los envíos en nuestra valija mensual. 

Excepciones 
10. Las planillas podrán ser enviadas por el Distrito o la región pero deberán cumplir con todos los 

recaudos y procedimientos establecidos. 

Importante 
11. El Centro de servicio no responderá por solicitudes entregadas a otros funcionarios. 

 

Agradecemos informar a todas las instancias competentes al respecto. 

 
Dirección Nacional 

Programa de Jóvenes 



 

 

 

Acción Comunitaria 
Instrucciones de llenado 

Para: Consejos de Grupos, Motivadores de CIP, Asistentes de Programa de Jóvenes, Comisionados 
Distritales, Comisionados Regionales, Coordinadores y Directores Nacionales de Áreas. 

Estimados Hermanos Scouts 

Esta planilla pretende recabar de manera resumida, toda la experiencia en Actividades de Acción 
Comunitaria del solicitante. Esta planilla deberá acompañar la planilla de Solicitud de Máxima 
Insignia. 
 

1. Esta planilla a de ser llenada por el Lobato, Scout o Rover. 

2. Indicar nombre y apellidos del solicitante (lobato, lobezna, scout o rover). 

3. Indicar el número de la cédula de identidad. 

4. Indicar en números la edad (año y meses) del solicitante (lobato, lobezna, scout o rover) 
actual. 

5. Colocar en letra de molde, la dirección de habitación del solicitante (lobato, lobezna, scout o 
rover). 

6. Colocar un número telefónico del solicitante (lobato, lobezna, scout o rover). 

7. Colocar la dirección de correo electrónica del solicitante. 

8. Grupo Scout al cual pertenece. 

9. Distrito Scout al cual pertenece. 

10. Región Scout a la cual pertenece. 

11. Destacar la unidad (manada, tropa o clan). 

12. Última etapa alcanzada en la unidad. 

13. Marcar con una equis (X) las opciones de participación comunitaria en la que se ha 
desempeñado el o la solicitante (lobato, lobezna, scout o rover). 

14. Colocar en números, la sumatoria total de los créditos, de las distintas actividades de Acción 
comunitaria, donde allá participado el o la solicitante (lobato, lobezna, scout o rover). 

15. Fecha de elaboración de la planilla. 

16. Describir brevemente el desempeño realizado por el o la solicitante (lobato, lobezna, scout o 
rover) en las distintas actividades de Acción Comunitaria, resaltando objetivo de la actividad, 
desempeño y aprendizaje obtenido. 

17. Firma del participante. 

18. Firma del jefe de unidad. 

19. Firma y sello del Asistente de Programa de Jóvenes. 

Importante 
Es una sola planilla para describir todas las actividades de acción comunitaria desarrolladas. 

Agradecemos informar a todas las instancias competentes al respecto. 
Dirección Nacional 

Programa de Jóvenes 



 

 

 



 

 

 

Planilla Máxima Insignia 
Instrucciones de llenado 

1. Especifique la fecha de elaboración. 

2. Seleccione el tipo de solicitud (Lobo Saltarín, Scout de Bolívar, Rover Ciudadano) . 

3. Primer y segundo nombre del solicitante. 

4. Primer y segundo apellido del solicitante. 

5. Colocar el número de cédula de identidad del solicitante. 

6. Indique día, mes y año. 

7. Especifique la ciudad de nacimiento. 

8. Especifique el país de procedencia. 

9. Seleccione la edad cumplida recientemente del solicitante (años y meses). 

10. Seleccione la religión practicada por el solicitante. 

11. Seleccione el último nivel de instrucción aprobado o en curso. 

12. Coloque el nombre de la institución educativa. 

13. Especifique la dirección domiciliaria, incluyendo avenida, calle, carrera, entre otras, 
urbanización, tipo de vivienda, piso, apartamento, zona postal, ciudad. 

14. Especifique la dirección electrónica del solicitante. 

15. Especifique código de área y número local telefónico. 

16. Especifique número celular (de estar disponible). 

17. Hace referencia a la fecha de ingreso a la unidad. 

18. Seleccione la unidad de desempeño del solicitante. 

19. Hace referencia a la fecha de promesa. 

20. Especifique el nombre completo del grupo scout (actual). 

21. Seleccione la región de procedencia del solicitante. 

22. Especifique el nombre completo del distrito de procedencia del solicitante. 

23. Seleccione las especialidades que el solicitante haya obtenido y el nivel de aprobación. Se 
requieren 2 especialidades en oro, cada una de estas de distinta área. 

24. Seleccione las dos (2) últimas actividades de participación del solicitante en cada uno de los 
niveles (distrito, región, nacional) durante los dos (2) últimos años. 

25. Indique al menos las últimas 3 Actividades de Acción Comunitaria en las que participo el 
solicitante. 

26. Seleccione el número de créditos obtenidos según el tipo de actividades. 

27. Seleccione el tipo de Acción Comunitaria desarrollada. 

28. Seleccione el nivel de la Acción Comunitaria. 

29. Especifique las acciones concretas del solicitante (coordinador, participante, organizador, 
entre otras). 

30. Seleccione el número de horas de ejecución. 

31. Seleccione el tipo de curso o taller de participación. 



 

 

32. Seleccione el tipo de institución que impartió el curso o taller. 

33. Especifique el nº de credencial y nombre del o la Jefe de Unidad. 

34. Especifique el nº de credencial y nombre del o la Jefe de Grupo. 

35. Especifique el nº de credencial y nombre del Comisionado o la Comisionada Distrital 

36. Especifique el nº de credencial y nombre del Comisionado o la Comisionada Regional. 

Importante 
Incluir copia de los certificados o cartas avales de participación de los CIP. 

Incluir la planilla de acción comunitaria, según las actividades descritas y el número de créditos. 

 
Todos estos recaudos son indispensables para su respectivo procesamiento de la solicitud por el 
Centro de Servicio Scout Nacional. 

Agradecemos informar a todas las instancias competentes al respecto. 

 
Dirección Nacional 

Programa de Jóvenes 



 

 

 

Planilla de Eventos Multitudinarios 
Instrucciones de llenado 

 
Para:  Encargados de eventos, Motivadores de CIP, Asistentes de Programa de Jóvenes, 

Comisionados Distritales, Comisionados Regionales, Coordinadores y Directores Nacionales 
de Áreas. 

 
Estimados Hermanos Scouts 

A fin de medir el impacto de la Asociación de Scouts de Venezuela en la sociedad venezolana, la 
Dirección Nacional de Programa de Jóvenes pone en práctica la siguiente Planilla de Eventos 
Multitudinarios, la cual permitirá respaldar la gestión que realicen los Distritos y Regiones, 
considerando lo siguiente: 

1. La información deberá ser enviada por los Asistentes de Programa de Jóvenes, pasado 30 
días culminado el evento a la siguiente dirección electrónica 
programa@scoutsvenezuela.org.ve  también podrá ser enviada en físico a la siguiente 
dirección: Av. Juan German Roscio, cruce con Av. Los Próceres, San Bernardino Caracas 
1010, Apartado 1227, Centro de Servicio Scout Nacional. 

2. Seguir las instrucciones de llenado de la PEM. 

3. En cada correo se deberá enviar una sola PEM. 

4. El asunto/subject deberá ser: (PEM) Región / Evento / Distrito; por ejemplo: (PEM) CSSN 
Foro Clan Paraguaná. 

5. Para mantener un control y progresivo avance de la gestión estaremos recibiendo las PEM 
(Planilla de Eventos Multitudinarios) en un plazo no mayor a cuatro (4) semanas una vez 
culminado el evento. 

6. Las planillas deberán ser enviados en formato PDF. 

7. La planilla deberá estar legible y su capacidad máxima no sea superior a los 750 Kb. 

8. La dirección Nacional de Programa de Jóvenes enviará un correo de respuesta como 
confirmación de la recepción de la información, en caso de no recibirlo a las 72 hr. por favor 
comunicarse telefónicamente (0212 550.0267) con el Sra. Carmen Quevedo  en el Centro de 
Servicio Scout Nacional para verificar. 

 

Agradecemos informar a todas las instancias competentes al respecto. 

 
Dirección Nacional 

Programa de Jóvenes 



 

 

 

Insignias Concursos Nacionales 
 
Para:  Consejos de Grupos, Motivadores de CIP, Asistentes de Programa de Jóvenes, Comisionados 

Distritales, Comisionados Regionales, Coordinadores y Directores Nacionales de Áreas. 

 

Saludos 

Recibe nuestras más sinceras felicitaciones por participar en los Concursos Nacionales de Programa 
de Jóvenes. El procedimiento para obtener la insignia de concursos y eventos nacionales es muy 
sencillo, simplemente saca el reporte on line que emite la página del concurso, el certificado por 
equipos o individual y con uno de estas dos certificaciones podrás comprar las insignias, en la 
proveeduría scout o solicitarlas por valija. 

Compra directa proveeduría 

1. El costo de las insignias estará determinado anualmente. 

2. Presentar la acreditación on line de las unidades o participantes según el nivel alcanzado en el 
Concurso o Evento Nacional correspondiente. 

Pasos a seguir, solicitud por valija: 

1. El costo de las insignias estará determinado anualmente, podrás depositar el monto 
correspondiente a la cantidad de insignias solicitadas, en la Cuenta Máxima del Banco 
Mercantil 8012-02694-5 a Nombre de la Asociación de Scouts de Venezuela. 

2. Enviar el voucher de depósito en físico al CSSN en Caracas, (Av. Juan German Roscio, cruce 
con Av. Los Próceres, San Bernardino Caracas, Apartado 1227 caracas 1010). 

3. Enviar el voucher de depósito en digital a la dirección de solicitud@scoutsvenezuela.org.ve, 
conjuntamente con la acreditación on line de las unidades por el nivel alcanzado en el 
Concurso o Evento Nacional correspondiente. 

4. Una vez confirmado la recepción del voucher en físico, Las mismas serán enviada por valija el 
quinto día del mes en curso o por encomienda con pago a destinatario. 

5. Este procedimiento aplica para Concurso Nacional de Vida al Aire Libre, Concurso 
Nacional de Acción Comunitaria, Jota-Joti.  

Agradecemos informar a todas las instancias competentes al respecto. 

 
Dirección Nacional 

Programa de Jóvenes 
 


